[image: image1.jpg]KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI




Projekt „Sukces zaczyna się  w przedszkolu”- projekty konkursowe

Realizowany w ramach Poddziałania 9.1.1 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki

współfinansowany przez Unię Europejską

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
Raciąż, 18.02.2013 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na  dostawę materiałów biurowych

na potrzeby realizacji projektu: „Sukces zaczyna się w przedszkolu” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytetu IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.1 „Wyrównanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty”, Poddziałania 9.1.1. „Zmniejszenie nierówności  w stopniu upowszechnienia edukacji przedszkolnej”.

W nawiązaniu do art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2006r. Nr 164, poz. 1163; Dz. U. z 2007r. Nr 82, poz. 560), zgodnie z zapisem art. 44 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240) oraz zasad zdrowej konkurencji Zamawiający zwraca się z zapytaniem ofertowym, na podstawie którego zostanie wyłoniony dostawca materiałów biurowych na potrzeby funkcjonowania Biura Projektu „Sukces zaczyna się w przedszkolu”  zgodnie z poniższym opisem:

I. Przedmiot zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów biurowych w miesiącu marcu 2013 r. na potrzeby funkcjonowania Biura Projektu. Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania zawiera szczegółowy wykaz materiałów biurowych oraz przewidywane ilości.

II. Termin realizacji:

a. Dostawa materiałów biurowych będzie realizowana w czasie nie dłuższym niż 5 dni roboczych, licząc od dnia złożenia zamówienia składanego osobiście, faxem lub pocztą.

III. Wynagrodzenie za wykonanie zamówienia:
a. Rozliczenie pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą nastąpi po zrealizowanym prawidłowo zamówieniu, według cen jednostkowych przedstawionych w ofercie.

b. Zapłata, w formie polecenia przelewu nastąpi po odbiorze towaru, poświadczonym protokołem odbioru. Termin zapłaty - do 14 dni od dnia otrzymania  faktury, na numer rachunku bankowego wskazany w treści faktury.

c. Ze względu na ograniczenia finansowe, oferty firm mogą zostać odrzucone, a cała procedura powtórzona. 

IV. Kryterium oceny oferty: 100 % cena. 
Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany ceny  tylko i wyłącznie w oparciu o kwartalny wskaźniki cen towarów i usług konsumpcyjnych opracowany przez Główny Urząd Statystyczny. Zmiana ceny możliwa jest na wniosek Wykonawcy. 

V.  Sposób przygotowania oferty

Oferta powinna być sporządzona w formie pisemnej w języku polskim, zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 1. Na kopercie powinien być umieszczony dopisek: „Zapytanie ofertowe na dostawę materiałów biurowych na potrzeby Biura Projektu pn. „Sukces zaczyna się w przedszkolu” współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach  Europejskiego Funduszu Społecznego.”

VI. Szczegółowe wymagania związane z realizacją przedmiotu zamówienia:
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niezrealizowania całości przedmiotu zamówienia, a więc możliwe jest zamówienie przez Zamawiającego mniejszych ilości towaru, aniżeli ilości podane w Załączniku nr 2 oferty. Szacunkowe ilości towaru zawarte w ofercie nie są wiążące dla Zamawiającego przy realizacji umowy, są jedynie dla Wykonawcy podstawą do sporządzenie oferty. Rzeczywiste ilości towaru będą wynikać z bieżącego zapotrzebowania Zamawiającego, jednakże ogólna wartość zamówienia nie może przekroczyć wartości podanej w wybranej ofercie.

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonania przesunięć ilościowych pomiędzy pozycjami wyszczególnionymi w załączniku nr 2. Wartość dokonanych przesunięć nie może przekroczyć 15 % ceny oferty wybranej w postępowaniu jako oferta najkorzystniejsza. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamiany wyszczególnionego w załączniku nr 2  asortymentu na inne typowe. Wartość powyższej zmiany, nie może przekroczyć 15 %.

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wprowadzenia innych niż wymienione w zał. nr 2 materiałów.  

5. Dostawa będzie realizowana na podstawie zlecenia Zamawiającego.

6. Zamawiający wskaże w pisemnym zleceniu zamawiane produkty oraz ich ilość. 

VII. Miejsce i termin złożenia oferty: 

1. Ofertę wypełnioną zgodnie z treścią formularza stanowiącego załącznik nr 1 oraz załącznik nr 2 niniejszego zapytania należy w zamkniętej kopercie przesłać pocztą lub złożyć osobiście na adres:

Urząd  Gminy w Raciążu (pokój nr 14 Sekretariat)

ul. Kilińskiego 2, 09-140 Raciąż

w terminie nieprzekraczalnym do dnia  8 marca 2013 r.

 Załączniki : 

· nr 1 - oferta cenowa Wykonawcy 

· nr 2 - wykaz materiałów biurowych
· nr 3 - wzór umowy
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Projekt „Sukces zaczyna się  w przedszkolu”- projekty konkursowe

Realizowany w ramach Poddziałania 9.1.1 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki

współfinansowany przez Unię Europejską

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
Załącznik nr 1

...............................,....................

                                                                                                                                                        miejscowość, data

Nazwa Wykonawcy:.................................................................................................................

Adres:.......................................................................................................................................

NIP: ................................................

REGON:..........................................

OFERTA CENOWA WYKONAWCY

Odpowiadając na skierowane do nas zapytanie ofertowe dotyczące dostawy materiałów biurowych na potrzeby funkcjonowania Biura Projektu „Sukces zaczyna się w przedszkolu”- realizowanego w ramach POKL Poddziałania 9.1.1. „Zmniejszenie nierówności  w stopniu upowszechnienia edukacji przedszkolnej”, składam ofertę cenową, na dostawę materiałów biurowych na potrzeby funkcjonowania Biura Projektu na kwotę brutto (z VAT .........%) ................................. zł  (słownie:...............................................................................................).

1. Przyjmuję do realizacji ww. zadanie zgodnie z warunkami postawionymi przez    Zamawiającego w zapytaniu ofertowym oraz załącznikach.
2. Oświadczam, że firma jest płatnikiem VAT o numerze identyfikacyjnym NIP 

.................................................................

3. Oświadczam, że zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego zastrzeżeń.

4. Oświadczam, spełniam warunki określone przez Zamawiającego. 

............................................................

                                                                                                                                                 Pieczęć i podpis osoby upoważnionej 

Projekt „Sukces zaczyna się  w przedszkolu”- projekty konkursowe

Realizowany w ramach Poddziałania 9.1.1 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki

współfinansowany przez Unię Europejską

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
Załącznik 2 

Wykaz materiałów biurowych

	Lp.
	Nazwa towaru  (+ min. j.m. opakowania)
	Ilość
	Cena jednostkowa (brutto) za szt./opakowanie
	Razem (ilość x  cena jednostkowa)

	1.
	Papier ksero, do wydruków atramentowych i laserowych oraz kopiowania, format A4, gramatura 80g/m, białość nie mniej niż 159 CIE, grubość 108±3μm, j.m. ryza (500 arkuszy)
	20
	
	

	2.
	Koperty małe C-6, białe bez okienka, samoklejące 114x162 mm, j.m. sztuki
	100
	
	

	3.
	Koperty średnie C-5, białe bez okienka, samoklejące, z paskiem zabezpieczającym, 162x229 mm, klejone wzdłuż krótszego boku, j.m. sztuki
	50
	
	

	4.
	Koperty DL białe, bez okienka, samoklejące, 110x220 mm, j.m. sztuki
	50
	
	

	5.
	Koperta B-4, biała, samoklejąca z paskiem zabezpieczającym, z rozszerzonymi bokami i spodem, 250x353x40, j.m. sztuki
	20
	
	

	6.
	Segregator A-4, szerokość grzbietu 75mm,  z mechanizmem dźwigowym, z wymienną etykietą, wykonane z grubego kartonu, okleina z tworzywa sztucznego, j.m. sztuki
	20
	
	

	7.
	Segregator A-4, szerokość grzbietu 50mm,  z mechanizmem dźwigowym, z wymienną etykietą, wykonane z grubego kartonu, okleina z tworzywa sztucznego, j.m. sztuki
	20
	
	

	8.
	Teczki skrzydłowe z gumką wzdłuż boku, na dokumenty formatu A-4, z tektury o grubości 2 mm powlekane folią, j.m. sztuki
	20
	
	

	9.
	Długopisy z  końcówka ze wzmocnionej stali, kolor niebieski, j.m. sztuki 
	10
	
	


	10.
	Zszywki metalowe 24/6, j.m. opakowanie 1000 szt.
	10
	
	

	11.
	Spinacze metalowe 25 mm, j.m. opakowanie 100 szt.
	10
	
	

	12.
	Spinacze metalowe 50 mm, j.m. opakowanie 100 szt.
	10
	
	

	13.
	Płyty CD-R, j.m. sztuka
	50
	
	

	14.
	Pendrive, pojemność 16 GB, podłączenie do komputera USB 2.0
	4
	
	

	15.
	Tusz do drukarki HP Deskjet F2280, czarny
	2
	
	

	16.
	Tusz do drukarki HP Deskjet F2280, kolorowy
	2
	
	

	Lp.
	Nazwa towaru  (+ min. j.m. opakowania)
	Ilość
	Cena jednostkowa

(brutto) za szt./opakowanie
	Razem (ilość x  cena jednostkowa)

	17.
	Koszulki na dokumenty A4, j.m.opakowanie100 szt.
	2
	
	

	18.
	Skoroszyty PCV, zawieszany, A4, j.m. sztuka
	30
	
	

	19.
	Dziurkacz, biurowy, na 2 otwory, do 30 kartek, j.m. sztuka
	1
	
	

	20.
	Przekładki do segregatora, A4, kartonowe, opakowanie 100 szt.
	1
	
	

	21.
	Karteczki kolorowe 8,5 cm x 8,5 cm, kostka klejona, j.m. sztuka
	5
	
	

	22.
	Gryfle do ołówków automatycznych, 0,5 mm HB j.m. sztuka
	4
	
	

	23.
	Ołówek automatyczny, 0,5 mm, j.m. sztuka
	4
	
	

	24.
	Korektor w piórze, pojemność 4,2 ml, j.m. sztuka 
	4
	
	


………………….....…………

      data i podpis
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Realizowany w ramach Poddziałania 9.1.1 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki

współfinansowany przez Unię Europejską
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Załącznik nr 3

Umowa Nr ............... - wzór

zawarta dnia .................................. pomiędzy Gminą Raciąż, ul. Kilińskiego 2 , 09-140 Raciąż reprezentowaną przez: Ryszarda Giszczaka – Wójta Gminy Raciąż przy kontrasygnacie Barbary Rumianowskiej – Skarbnika Gminy Raciąż 

zwaną dalej Zamawiającym,

a firmą: .............................................................................................................................. 
z siedzibą ............................................................................................................................

reprezentowaną przez: 

………………………………............................................................................................

zwaną dalej Wykonawcą. 

§ 1

PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem umowy jest dostawa materiałów biurowych na potrzeby funkcjonowania Biura Projektu „Sukces zaczyna się w przedszkolu” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytetu IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.1 „Wyrównanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty”, Poddziałania 9.1.1. „Zmniejszenie nierówności  w stopniu upowszechnienia edukacji przedszkolnej”,  w  miesiącu marcu 2013 r. wg asortymentu i cen wyszczególnionych w przedstawionej ofercie stanowiącej zał. nr 1  do niniejszej umowy.

2. Szacunkowe ilości towaru zawarte w ofercie stanowiącej zał. Nr 1 do niniejszej umowy nie są wiążące dla Zamawiającego przy realizacji umowy, są podstawą dla Wykonawcy do sporządzenia oferty. Rzeczywiste ilości towaru, przy uwzględnieniu § 1 pkt 3-5 umowy, mogą wynikać z bieżącego zapotrzebowania Zamawiającego, jednakże ogólna wartość zamówienia  nie może przekroczyć wartości podanej w wybranej ofercie.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niezrealizowania całości przedmiotu zamówienia, a więc możliwe jest zamówienie przez Zamawiającego mniejszych ilości towaru aniżeli ilości podane w ofercie stanowiącej załącznikach nr 1 do umowy.

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonania przesunięć ilościowych pomiędzy pozycjami wyszczególnionymi w załącznikach nr 1 i 2. Wartość dokonanych przesunięć nie może przekroczyć 15 % ceny oferty wybranej w postępowaniu jako oferta najkorzystniejsza. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wprowadzenia innych niż wymienione w załączniku nr 1 materiałów.

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamiany wyszczególnionego w załącznikach do umowy asortymentu na inny, typowy towar. Wartość powyższej zamiany, nie powinna  przekroczyć 15% ceny oferty wybranej w postępowaniu jako oferta najkorzystniejsza.

§ 2

SPOSÓB REALIZACJI ZAMÓWIENIA

1. Dostawa towaru zgodnego z § 1 umowy będzie zrealizowana w czasie nie dłuższym niż  5 dni roboczych, licząc od dnia złożenia zamówienia. 

2. Materiały biurowe w momencie odbioru przez zamawiającego winny być zapakowane w oryginalnym opakowaniu i oznaczone etykietami/opisami umożliwiającymi ich identyfikację.

3. Do podpisywania zapotrzebowania upoważniony jest Koordynator projektu.

§ 3

ODBIÓR MATERIAŁÓW 

1. Przy odbiorze  towaru sporządzany jest pisemny protokół odbioru. 

2. Zamawiający po odbiorze dokona weryfikacji jakościowej towaru i w ciągu 7 dni od daty odbioru może zawiadomić wykonawcę o jego wadliwości. W razie stwierdzonych wad wykonawca jest zobowiązany do wymiany towaru na towar wolny od wad. Nie zgłoszenie w ww. terminie żadnych uwag uważane jest, iż materiały są wolne od wad.

3. Wartość zrealizowanej dostawy  towaru nie może przekroczyć ogólnej wartości określonej w wybranej ofercie.
§ 4
WARTOŚĆ UMOWY I WARUNKI PŁATNOŚCI

1. Wartość umowy za materiały biurowe na potrzeby Biura Projektu nie przekroczy kwoty (razem z VAT...................%) .................................. zł brutto 

(słownie:......................................................................................................................................) zgodnie z zapytaniem ofertowym Zamawiającego i ofertą cenową wykonawcy stanowiącą Załączniki Nr 1  niniejszej umowy.

2. Rozliczenie pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą nastąpi po prawidłowo zrealizowanym  zamówieniu, według cen jednostkowych przedstawionych w ofercie.
4. Zapłata, w formie polecenia przelewu nastąpi na postawie prawidłowo sporządzonej faktury VAT w terminie do 14 dni na numer rachunku bankowego wskazany w treści faktury.

5. Podstawą wystawienia faktury VAT stanowi przyjęty przez Zamawiającego protokół odbioru.

6.  Datą zapłaty faktury będzie data obciążenia konta Zamawiającego.
§ 5

KARY UMOWNE

1. W przypadku zwłoki w dostawie partii/całości towaru Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty kary umownej w wysokości 5% wartości partii/umowy za każdy dzień opóźnienia.

2. W przypadku odstąpienia przez Wykonawcę od umowy z powodu okoliczności, za które on odpowiada, jest on zobowiązany do zapłaty kary umownej w wysokości 5% wartości brutto umowy niezrealizowanej w całości lub w części.

3. Zamawiający ma prawo potrącenia należności z tytułu kary umownej z ogólnych należności Wykonawcy.

4. Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania z tytułu strat poniesionych w związku z nieterminowym lub wadliwym wykonaniem umowy.

§ 6

WYPOWIEDZENIE UMOWY

1. Zamawiającemu przysługuje prawo wypowiedzenia umowy w trybie natychmiastowym, z zachowaniem uprawnień przewidzianych w § 5, w następujących okolicznościach:

a) w przypadku przekroczenia przez Wykonawcę terminu dostarczenia partii towaru,  przedmiotu umowy o więcej niż 7 dni;

b) jeżeli Wykonawca po wyznaczeniu przez Zamawiającego dodatkowego terminu nie wykona zobowiązania w tym terminie.

2. Wypowiedzenie umowy winno nastąpić w formie pisemnej, pod rygorem nieważności i powinno zawierać uzasadnienie.

§ 7

POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. W sprawach  nieuregulowanych  umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy mogą być dokonywane pod rygorem nieważności jedynie w formie pisemnego aneksu, z podpisami upoważnionych przedstawicieli obu stron.

3. Spory mogące wynikać w związku z realizacja umowy będą rozstrzygane przez Sąd Powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.

4. Załączniki do niniejszej umowy stanowią jej integralną część.

5. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron.
ZAMAWIAJĄCY 







WYKONAWCA

…………………………………………………
................…………………………………

