Regulamin rekrutacji uczestnikow 1 kadry oraz
uczestnictwa w projekcie ,,Sukces zaczyna si¢ w
przedszkolu”

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 34/2011
Wdjta Gminy Raciaz

ROZDZIAL 1
Definicje

§1
Uzyte w niniejszym regulaminie okreslenia oznaczaja:

1. Projekcie — rozumie sie przez to projekt ,Sukces zaczyna sie w przedszkolu”, realizowany
przez Gmine Racigz wspodtfinansowany przez Unie Europejskg ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Poddziatania 9.1.1 ,,Zmniejszanie nieréwnosci w stopniu
upowszechniania edukacji przedszkolnej” Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

2. Beneficjencie — rozumie sie przez to Gmine Raciaz,

3. Uczestniku projektu — rozumie sie przez to dziecko, ktdére zostato zakwalifikowane do
uczestnictwa w projekcie,

4. Rodzic lub opiekun prawny dziecka — rozumie sie przez to rodzica lub opiekuna prawnego
uczestnika projektu.

ROZDZIAL 1I Informacje o projekcie
§2

1.Projekt ,Sukces zaczyna sie w przedszkolu” realizowany jest w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki Priorytet IX. Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach Dziatanie 9.1.
Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug edukacyjnych
Swiadczonych w systemie oswiaty Poddziatanie 9.1.1 Zmniejszanie nierdwnosci w stopniu
upowszechniania edukacji przedszkolne;j.

2.Biuro Projektu: miesci sie w Racigzu ul. Kilinskiego 2, pokdj nr 4, tel. 236791280; czynne jest od
poniedziatku do pigtku w godzinach od 13.00- 16.00.

3.Realizacja Projektu trwa w okresie od 1 stycznia 2012 roku do 30 pazdziernika 2013 roku.

4.Celem projektu jest tworzenie warunkéw réwnych szans edukacyjnych dziewczat i chtopcow w
wieku od 3 do 5 lat z terenu gminy Racigz, co bedzie mozliwe dzieki:

a) utworzeniu 7 Osrodkéw Edukacji Przedszkolnej (Punktéw Przedszkolnych),

b) objecie wsparciem w formie edukacji przedszkolnej 114 dzieci,
c) podniesienie Swiadomosci rodzicow w zakresie korzysci ptynacych z edukacji.



5. W ramach Projektu tworzy sie Osrodki Edukacji Przedszkolnej (Punkty Przedszkolne)w:

-0srodek Edukacji Przedszkolnej (Punkt Przedszkolny) w Kodtutowie

-Osrodek Edukacji Przedszkolnej (Punkt Przedszkolny) w Koziebrodach

-0srodek Edukacji Przedszkolnej (Punkt Przedszkolny) w Kraszewie
Gaczuttach

-Osrodek Edukacji Przedszkolnej (Punkt Przedszkolny) w Krajkowie

-Osrodek Edukac;ji Przedszkolnej (Punkt Przedszkolny) w Racigzu

-Osrodek Edukacji Przedszkolnej (Punkt Przedszkolny) w Starym

Gralewie

-Osrodek Edukacji Przedszkolnej (Punkt Przedszkolny) w Uniecku

6. Dzieki realizacji Projektu dzieci zostang objete wychowaniem przedszkolnym w gminie Racigz.

7. W kazdym z punktoéw zostanie zatrudniony jeden nauczyciel na podstawie umowy o prace
zgodnie z Kartg Nauczyciela w wymiarze petnego etatu (25 godzin zaje¢ dydaktyczno-
wychowaweczych tygodniowo w dniach od poniedziatku do pigtku)

ROZDZIAL 111
Postanowienia ogdlne

§3

1. Niniejszy regulamin okresla zasady rekrutacji, w tym naboru do Projektu ,Sukces zaczyna sie
w przedszkolu”, oraz uczestnictwa w Projekcie.
2. Rekrutacja zostanie przeprowadzona w oparciu o jasne i sprawiedliwe zasady, tak, aby
zapewni¢ kobietom i mezczyznom jednakowy dostep do oferowanego wsparcia.
Komisje Rekrutacyjng powotuje Wéjt Gminy Raciaz.
4. W skfad Komisji Rekrutacyjnej mogg wchodzi¢:
a) Wijt Gminy lub osoba przez niego upowazniona — jako Przewodniczacy,
b) Pracownik prowadzacy sprawy kadrowe, bedacy jednoczesnie Sekretarzem Komisji,
¢) Osoba wyznaczona przez Woéjta jako cztonek Komisji

w

5. Komisja dziata do czasu zakonczenia procedury naboru na wolne stanowiska pracy.

ROZDZIAL IV
Rekrutacja kandydatéw do udzialu w projekcie

§4

1. Rekrutacja rozpocznie sie 19 grudnia 2011 roku i zakoriczy 30 grudnia 2011 roku.

2. Do udziatu w projekcie uprawnione sg dzieci, ktérych rodzice zgtosili che¢ uczestnictwa i
spetniajg nastepujace warunki:

a) Dziewczynki i chtopcy w wieku 3-5 lat



b) Zamieszkate na terenie Gminy Racigz w miejscowosciach nalezgcych do

obwodu szkoty podstawowej, w ktorej osrodek jest zlokalizowany,

c) Pierwszenstwo majg dzieci:

- piecioletnie,

- rodzenstwa,

- niepetnosprawne,

- zrodzin o niewystarczajagcym potencjale wychowawczym i edukacyjnym.

d)Rekrutacja bedzie przeprowadzona z zachowaniem zasady réwnosci bez wzgledu na ptec i

status spoteczny

3.

N

Procedura rekrutacyjna sktada sie z nastepujacych czynnosci:
1) zgtoszenia rodzicéw zainteresowanych uczestnictwem swoich dzieci w projekcie

przyjmowane bedg w kazdym Os$rodku Edukacji Przedszkolnej (Punkcie
Przedszkolnym) wymienionym w §2 pkt. 5 w godzinach pracy szkoty od poniedziatku
do piatku.

2) dokumentami niezbednymi do zgtoszenia dziecka do punktu przedszkolnego sa:

» formularz zgtoszeniowy (zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu),

» deklaracja uczestnictwa (zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu),

= oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla

celéw projektu (zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu).

Ztozone dokumenty nie podlegajg zwrotowi.
Informacje o zakwalifikowaniu dziecka do projektu mozna bedzie uzyska¢ w siedzibie
Osrodka Edukacji Przedszkolnej do ktérego ztozono dokumenty.
W postepowaniu kwalifikacyjnym przewiduje sie utworzenie list rezerwowych, ktére zostang
wykorzystane w przypadku rezygnacji z udziatu w projekcie o0séb wczesniej
zakwalifikowanych. Uzupetniajagce postepowanie kwalifikacyjne zaktada poinformowanie
0s0b z listy rezerwowej o zakwalifikowaniu do projektu w przypadku wolnych miejsc.
W przypadku matej ilosci oséb na liscie rezerwowej lub braku listy rezerwowej rekrutacja
moze trwaé przez caty okres trwania projektu.
Kwalifikacje uczestnikéw do udziatu w projekcie uznaje sie za zakoriczong w momencie
zatwierdzenia przez Komisje Rekrutacyjng listy uczestnikdw projektu.

ROZDZIAL V
Uczestnictwo w zajeciach

§5

Uczestnik Projektu jest zobowigzany do regularnego i aktywnego uczestniczenia w zajeciach.
Obecnos¢ na zajeciach jest obowigzkowa.

Usprawiedliwione bedg nieobecnosci spowodowane chorobg, nagtymi wypadkami losowymi
i innymi uzasadnionymi przypadkami.

Rodzic/opiekun prawny dziecka ma obowigzek niezwtocznie poinformowaé nauczyciela o
przyczynach nieobecnosci dziecka na zajeciach.

W szczegdlnych sytuacjach uniemozliwiajgcych uczestnictwo w zajeciach (np. wydtuzenie
okresu  chorobowego, zmiana miejsca  zamieszkania, inny wainy powdd)
rodzice/opiekunowie prawni dziecka majg prawo do rezygnacji z uczestnictwa w Projekcie,
po ztozeniu pisemnego oswiadczenia o rezygnacji i jej przyczynach.

Udziat w Projekcie konczy sie w przypadku:



1) zakonczenia realizacji projektu,
2) zakonczenia przez dziecko uczestnictwa w zajeciach przedszkolnych,
3) skreslenia uczestnika Projektu z listy.

7. Skreslenia uczestnika Projektu z listy dokonuje sie w przypadku:

1) zachowanie jego bedzie stwarza¢ zagrozenie dla innych wychowankow, a takze
bedzie narusza¢ ich godnos¢ osobista i wyczerpane zostaty wszelkie oddziatywania
wychowawcze,

2) na wniosek rodzica/opiekuna prawnego,

3) jesli nie uczestniczy w zajeciach ponad 14 dni kalendarzowych i jego nieobecno$é¢
nie zostata usprawiedliwiona przez rodzica/opiekuna prawnego.

ROZDZIAL VI
Uprawnienia i obowiazki uczestnikow

§6
1. Uczestnik Projektu jest uprawniony do:

1) nieodptatnego udziatu w oferowanych w ramach Projektu zajeciach,
2) korzystania z pomocy dydaktycznych zakupionych w ramach Projektu.

2. Uczestnik Projektu jest zobowigzany do:

1) przestrzegania Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie,
2) systematycznego uczestniczenia w zajeciach,
3) przestrzegania punktualnosci,

4) udzielania wszelkich informacji zwigzanych z uczestnictwem w Projekcie
Instytucjom zewnetrznym zaangazowanym w realizacje Programu Operacyjnego

Kapitat Ludzki.
ROZDZIAL VII
Zasady rekrutacji i zatrudniania nauczycieli w projekcie
§7

1. Rekrutacja nauczycieli jest powszechna i dobrowolna.

2. Informacja o naborze zostanie umieszczona w BIP — e Urzedu Gminy Raciaz, na tablicy
ogtoszen w siedzibie Urzedu oraz bedzie dostepna w Biurze Projektu.

3. Zgtoszenie do projektu nastepuje poprzez dostarczenie kompletu dokumentdw okreslonych
w zatgczniku nr 4 w czesci | osobiscie lub poczty do siedziby Urzedu Gminy w Racigzu, pok. Nr
14.

4. Przyjmowanie zgtoszen trwa od 14 grudnia 2011 r. do 21 grudnia 2011 r.

5. Proces rekrutacji kandydatéw do Projektu zostat podzielony na 2 etapy:

1) | etap rekrutacji — obejmuje nabér Dokumentdow Rekrutacyjnych oraz ich ocene formalng i
merytoryczng. O zakwalifikowaniu do drugiego etapu oraz o terminie i miejscu dalszego
postepowania kandydaci zostajg poinformowani indywidualnie przez Przewodniczgcego Komisji
Rekrutacyjnej . O fakcie odrzucenia oferty informuje sie rdwniez danego kandydata,

2) Il etap rozmowa kwalifikacyjna podczas, ktérej ocenie bedzie podlegato:



a. przygotowanie merytoryczne kandydata na nauczyciela (wymagana
znajomos¢ podstawy programowej wychowania przedszkolnego, co jest
niezbedne do pracy na danym stanowisku, doswiadczenie zawodowe).

b. cechy osobowosciowe (motywacja do ubiegania sie o stanowisko, udzielanie
odpowiedzi adekwatnych do zadawanych pytan, jasno$é wypowiedzi, spokdj
i opanowanie, komunikatywnosc).

W przypadku gdy liczba wytonionych kandydatéw przewyzszy liczbe wolnych stanowisk pracy
wowczas zostanie utworzona lista rezerwowa.

Z nauczycielami wytonionymi w drodze naboru zostang podpisane umowy o prace.
Dokumenty osdb, ktére wezmg udziat w naborze beda przechowywane przez okres 10 lat w
spos6b zapewniajgcy poufnosc i bezpieczenstwo, a nastepnie przekazane do archiwum
zaktadowego.

Informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona w terminie 7 dni od zakonczenia
procedury naboru.

ROZDZIAL VIII
Zasady rekrutacji i zatrudnienia obstugi projektu

§8

1. Do obstugi projektu zostana zatrudnione 4 osoby, kazda w wymiarze 0,1 etatu ( 4
godziny tygodniowo) na stanowiska:
a)Koordynator projektu

b)Asystent koordynatora
c)Ksiegowy projektu
d)Asystent ksiegowego

2. Osoby zatrudnione do obstugi projektu bedg pracowaé w Biurze Projektu w Urzedzie

Gminy w Racigzu, ul. Kilinskiego 2, 09-140 Raciaz.

Rekrutacja obstugi projektu jest powszechna i dobrowolna.

4. Informacja o naborze zostanie umieszczona w BIP-e Urzedu Gminy Racigz, na tablicy
ogtoszen w siedzibie Urzedu oraz bedzie dostepna w Biurze Projektu.

5. Zgtoszenie do projektu nastepuje poprzez dostarczenie kompletu dokumentéw
okreslonych w zatgczniku nr 4 w czesci Il osobiscie lub pocztg do siedziby Urzedu
Gminy w Racigzu, pok. Nr 14.

6. Przyjmowanie zgtoszen trwa od 14 grudnia 2011 r. do 21 grudnia 2011 .

7. Proces rekrutacji kandydatéw do Projektu zostat podzielony na 2 etapy:

1) | etap rekrutacji — obejmuje nabdr Dokumentéw Rekrutacyjnych oraz
ich ocene formalng i merytoryczng. O zakwalifikowaniu do drugiego
etapu oraz o terminie i miejscu dalszego postepowania kandydaci
zostajg poinformowani indywidualnie przez Przewodniczgcego
Komisji Rekrutacyjnej . O fakcie odrzucenia oferty informuje sie
réowniez danego kandydata,

2) Il etap — rozmowa kwalifikacyjna, podczas ktérej ocenie bedzie
podlegato:

A) przygotowanie merytoryczne kandydata na dane stanowisko
— znajomos¢ podstawowych zasad i wytycznych w zakresie
realizacji projektéw wspoétfinansowanych ze sSrodkéw EFS.

w



B) Cechy osobowosciowe (motywacja do ubiegania sie o
stanowisko, udzielanie odpowiedzi adekwatnych do
zadawanych pytan, jasnos¢ wypowiedzi, spokdj i
opanowanie, komunikatywnosc).

8. W przypadku gdy liczba wytonionych kandydatéw przewyzszy liczbe wolnych
stanowisk pracy wéwczas zostanie utworzona lista rezerwowa.

9. Dokumenty osdéb, ktére wezmg udziat w naborze bedg przechowywane przez okres
10 lat w sposéb zapewniajgcy poufnosc i bezpieczenstwo, a nastepnie przekazane do
archiwum zaktadowego.

10. Informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona w terminie 7 dni od
zakonczenia procedury naboru.

ROZDZIAL VIX
Postanowienia koncowe

§9

Niniejszy regulamin obowigzuje przez caty okres realizacji Projektu.

Modyfikacje w niniejszym regulaminie mogg nastgpi¢ w przypadku zmian w Projekcie oraz na
skutek zmian w przepisach.

Wszelkie uwagi i zgtoszenia dotyczace naruszen niniejszego regulaminu nalezy przekazywac
do Wdjta Gminy Raciaz.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

Tres¢ Regulaminu dostepna jest w Biurze Projektu , na stronie BIP-u Gminy Racigz, w
sekretariacie szkot: Szkota Podstawowa w Kodtutowie, Zespdt Szkét w Koziebrodach, Zespét
Szkét w Krajkowie, Szkota Podstawowa w Starym Gralewie, Zespét Szkét w Uniecku.

Wjt Gminy Raciaz

Ryszard Giszczak



